
Berufskolleg Rheydt-Mülfort für Wirtschaft und Verwaltung 
Bruchstraße 58 * 41238 Mönchengladbach * Tel.: 02166  91792-0 * FAX: 02166  91792-39 * info@berufskolleg.biz 

Anmeldung für die Zusatzqualifikation ab Februar 2024 
Europakaufmann/frau (IHK) 
  Persönliche Daten Der Unterschreibende erhebt gegen die Speicherung und Verarbeitung der hier erfassten personenbezogenen Daten für die schulinterne 

Datenverwaltung keine Einwände.  
NAME:  

Staatsangehörigkeit:  

Vorname:   Religion:  

Geburtsdatum:  Geschlecht:  M 
 W 

Spätaus-
siedler 

 JA 
 NEIN 

Geburtsort:   Angaben zur Zuwanderungsgeschichte 

Geburtsland: 
(wenn nicht D)  Geburtsland der 

Mutter (wenn nicht D)  

Straße:  Geburtsland des 
Vaters (wenn nicht D)  

PLZ, Wohnort:  Sprache zu Hause 
(wenn nicht D)  

Telefon:  Zuzugsjahr nach 
Deutschland  

E-Mail:  

Bisherige Bildung  (bitte beachten Sie die Schlüsseltabellen) 
Einschulung in die Grundschule 
(Jahr):  Wechsel an die weiterführende 

Schule SEK I (Jahr)  
Name u. Ort der zuletzt besuch-
ten allgemeinbildenden Schule:  

Schulform (Schlüssel 1):  Abschluss: 
(Schlüssel 2)  Schulbesuch(von–bis)  

  [z.B. 1998-2004]  Entlassjahr-
gang: [z.B.10]  

Name u. Ort der besuchten 
berufsbildenden Schule (ggf):  

Schulform (Schlüssel 3):  Abschluss: 
(Schlüssel 4)  Schulbesuch(von–bis) 

  [z.B 2004-2007]  Entlassjahr-
gang: [z.B.02]  

Name u. Ort der besuchten 
berufsbildenden Schule (ggf):  

Schulform (Schlüssel 3):  Abschluss: 
(Schlüssel 4)  Schulbesuch(von–bis) 

  [z.B 2009-2012]  Entlassjahr-
gang: [z.B.03]  

Kaufmannsgehilfenprüfung / 
Verwaltungsprüfung (Art)  Datum  

Derzeitige Klasse/Klassenlehrer  

Derzeitiger Ausbildungsbetrieb 
Firma  

Straße  

PLZ Ort  

Ansprech-
partner  

Telefon  

E-Mail  

Frühere berufliche Tätigkeiten 

Firma 
 
 
 

Zeit-
raum  

Firma 
 
 
 

Zeit-
raum  

 
 



 

Bereits erbrachte, anrechenbare Leistungen 
(falls erbracht ankreuzen und Bescheinigung in Kopie beilegen) 

Englisch  Ich besitze bereits ein B1 Fremdsprachenzertifikat. 

2. Fremdsprache  Ich kann Kenntnisse in einer 2. Fremdsprache (mind. A1) über ein Zeugnis nachweisen. 

ICDL/ECDL  Ich besitze bereits den ICDL (ehemals ECDL). 

Auslandspraktikum  Ich habe bereits ein anrechenbares Auslandspraktikum im kfm. Bereich absolviert. 

Kenntnisse in Englisch und der 2. Fremdsprache 

Englisch 

Ich habe _____ Jahre Englisch in der Schule an folgender Schulform gelernt: 
 Hauptschule 
 Realschule 
 Gymnasium 
 Sonstige: ____________________ 

2. Fremdsprache 

 Ich besitze keine Kenntnisse in einer 2. Fremdsprache. 

 Ich habe 
_____ Jahre Französisch; 
_____ Jahre Spanisch, 
_____ Jahre ______________ gelernt. 

Auslandspraktika 
 

 Ich habe bisher noch keinen Praktikumsplatz, und die selbstständige Organisation gestaltet sich schwierig bis 
 unmöglich (z.B. über den Betrieb/Bekannte). 

 Ich habe bisher noch keinen Praktikumsplatz, eine selbstständige Organisation sehe ich aber als realistisch an 
 (z.B. über den Betrieb/Bekannte). 

 Ich habe schon einen Praktikumsplatz sicher und zwar hier: ________________________________________. 
 Mein Ausbildungsbetrieb / Betrieb unterstützt mich bei der Praktikumssuche. 
 Mein Ausbildungsbetrieb / Betrieb stellt mich für die Dauer des Praktikums frei. 

Hinweise zur Förderung (Erasmus+) 
Die Mobilitäten werden finanziert mit Mitteln des Programms ERASMUS+ der Europäischen Kommission – die Höhe der 
Stipendien variiert je nach Zielland. Als Zielländer kommen folgende Länder in Frage: Belgien, Bulgarien, Dänemark, 
Estland, Finnland, Frankreich, Griechenland, Irland, Italien, Kroatien, Lettland, Litauen, Luxemburg, Malta, Niederlande, 
Österreich, Polen, Spanien, Portugal, Rumänien, Schweden, Slowakei, Slowenien, Spanien, Tschechische Republik, 
Ungarn, Zypern und vorbehaltlich entsprechender Assoziierungsabkommen Island, Liechtenstein, Nordmazedonien, 
Norwegen, Serbien und Türkei. 
Mir ist klar, dass ich für die Organisation des Auslandspraktikums grundsätzlich selbst verantwortlich bin. Die Schule ist nur 
Vermittler. 
Ich weiß, dass ich nicht automatisch einen Anspruch auf Fördergelder der EU habe. 

Erklärung 
Ich akzeptiere die hier im Antrag angeführten Bedingungen, die Prüfungsordnung zur Zusatzqualifikation 
„Europakaufmann/-frau“ sowie die anfallenden Prüfungskosten und melde mich verbindlich zur anderthalbjährigen 
Zusatzqualifikation ab Februar 2024 an. 
 
Diese Felder werden von der Schule ausgefüllt 
Klasse  Klassenlehrer  

 
Tag der 
Einschulung  

Antrag auf 
Fahrkarte 

JA    NEIN Bücherrückgabe JA    NEIN Daten erfasst  

 
 
 
 

Mönchengladbach,   Unterschrift:  
 Datum  (bei Minderjährigen gesetzlicher Vertreter) 



Schlüsselverzeichnis 
Schlüssel 1 – Schulformen allgemein 
H Hauptschule 
R Realschule 
GE Gesamtschule 
GY Gymnasium 
WB Weiterbildungskolleg 
FW Freie Waldorf-/Hiberniaschule 
AS Ausländische Schüler, die zugewandert sind 
HU Hochschule, Universität 

LB Förderschule, Schwerpunkt Lernen 
SB Förderschule im Bereich Berufskolleg 
SG Förderschule im Bereich Gymnasium 
SO Sonstige Förderschulen 
SP Ausgesiedelte Schüler, die zugewandert sind 
SR Förderschule im Bereich Realschule 
WZ Wehrdienst bzw. Zivildienst 
XS Sonstige Schulen bzw. keine Schule 

 

Schlüssel 2 – Abschlüsse allgemein 
A Kein Abschluss 
B Hauptschulabschluss (nach Klasse 9) 
C Hauptschulabschluss mit Berechtig. zu 10B 
D Hauptschulabschluss nach Klasse 10 
F Fachoberschulreife ohne Qualifikation 
G Fachoberschulreife mit Qualifikation 

H Fachhochschulreife (auch schulischer Teil) 
K Allgemeine Hochschulreife 
L Hochschulreife für das Land NRW 
M Förderschule (geistige Entwicklung) 
X Sonstige Qualifikation 
Z Berufsbildender Abschluss: Berufsschule, berufliche 
 Qualifikation (Kenntnisse ) 

 

Schlüssel 4 – Abschlüsse Berufskolleg 
0A Ohne Abschluss 
1A Abschlusszeugnis 
2A Berufsgrundbildung 
3A Berufsschulabschluss 
4A Berufliche Kenntnisse 
5A Berufsabschluss (für Schüler, die noch nicht über mind. den 
  Hauptschulabschluss n. Klasse 10 verfügten) 
6A Fachschulabschluss 
7A Erweiterte berufliche Kenntnisse 
8A Vertiefte berufliche Kenntnisse 
9A Schulwechsler, die im selben Bildungsgang verbleiben 
0B Hauptschulabschluss 
1B Abschlusszeugnis und Hauptschulabschluss 
0D Hauptschulabschluss nach Klasse 10 
2D Berufsgrundbildung und Hauptschulabschl. nach Klasse 10 
3D Berufsschul- und Hauptschulabschluss nach Klasse 10 
0F Mittlerer Abschluss (FOR ohne Qualifikationsvermerk) 
2F Berufsgrundbildung und Mittl. Abschluss (FOR ohne Qual.) 
3F Berufsschul- und Mittlerer Abschluss (FOR ohne Qual.) 
5F Berufs- und Mittlerer Abschluss (FOR ohne Qual.) 

6F Fachschulabschluss und Fachoberschulreife 
0G Mittlerer Abschluss (FOR mit Qual.) 
2G Berufsgrundbildung und Mittl. Abschluss (FOR mit Qual.) 
5G Berufs- und Mittlerer Abschluss (FOR mit Qual.) 
0H Fachhochschulreife (schulischer Teil) 
4H Berufliche Kenntnisse und Fachhochschulreife (schul. Teil) 
7H Erweiterte berufliche Kenntnisse und Fachhochschulreife 
  (schulischer Teil) 
0J Fachhochschulreife 
3J Berufsschulabschluss und Fachhochschulreife 
5J Berufsabschluss und Fachhochschulreife 
6J Fachschulabschluss und Fachhochschulreife 
8J Vertiefte berufliche Kenntnisse und Fachhochschulreife 
0K Allgemeine Hochschulreife 
4K Berufliche Kenntnisse und allgemeine Hochschulreife 
5K Berufsabschluss und allgemeine Hochschulreife 
1P Versetzungszeugnis der Klasse 11 FO 
0Q Fachgebundene Hochschulreife 

 

 
 
 

Schlüssel 3 – Schulformen Berufskolleg mögliche Abschlüsse 
(vgl. Schlüssel 4) 

A 01 Berufssschule (Teilzeit) 0A   3A   3D   3F   3J A 02 Berufssschule (Teilzeit mit Abschluss FHR) 
A 05 Berufsorientierungsjahr / Vorklasse zum BGJ 0A   0B   1A   1B 
A 06 Berufsgrundschuljahr 0A   0D   0F   2A   2D   2F 
A 07 Klassen für Schüler/innen ohne Berufsausbildungsverhältnis (2-jährig, Teilzeit) 

0A   1A  1B A 08 Vorpraktikum 
A 09 Klassen für Schüler/innen ohne Berufsausbildungsverhältnis (1-jährig, Vollzeit) 
B 02 Handelsschule (Berufsgrundbildung/Fachoberschulreife)  0A   0G   2F   2G B 03 einjährige Handelsschule (Berufsgrundbildung für Schüler mit FOR) 
C 01 Berufsabschluss / Fachhochschulreife (Assistentenbildungsgang, 3-jährig) 0A   0H   5A   5J   
C 02 Berufsabschluss (Assistentenbildungsgang, 2-jährig) 0A   5A 
C 03 Höhere Handelsschule (Berufliche Kenntnisse / FHR) 0A   4A   4H   7A   7H 
C 04 Einjährige Höhere Handelsschule (Sonderform für Abiturienten) 0A   7A 
C 05 Fachoberschule Kl. 11 (1-jährig, Teilzeit) 0A   1P 
C 06 Fachoberschule Kl. 12S (1-jährig, Vollzeit) 0A   0J 
C 07 Fachoberschule Kl. 12B (2-jährig, Teilzeit) 0A   8A   8J C 08 Fachoberschule Kl. 12B (1-jährig, Vollzeit) 
D 01 Berufsabschluss / allgemeine Hochschulreife (mit Berufspraktikum) 0A   0H   0K   5A   5J   5K 
D 02 Berufliche Kenntnisse / allgemeine Hochschulreife 0A   0H   0K   4A   4K 
D 05 AHR (gem. § 2 Abs. 3 Anlage D) – FOS Kl. 13 (VZ) 0A   0K   0Q D 06 AHR (gem. § 2 Abs. 3 Anlage D) – FOS Kl. 13 (TZ) 
E 01 Fachschule Vollzeit 0A   6F   6J E 02 Fachschule Teilzeit 


