
Anleitung zur Terminreservierung am Schulsprechtag 

Rufen Sie die Webseite sprechtag.berufskolleg.biz auf und geben Sie auf der Anmeldeseite die 

Login-Daten ein, die Sie gemeinsam mit der Einladung erhalten haben. Vorher könne Sie sich 

über den angezeigten Link unsere Datenschutzerklärung anzeigen lassen. 

Sie gelangen zur persönlichen Reservierungsseite. Sollten Sie mehrere Kinder auf unserer 

Schule haben oder Ausbilder von mehreren Auszubildenden sein, können Sie diese über den 

Button „GESCHWISTER“ hinzufügen. Über den Logout-Button können Sie sich wieder abmel-

den. 

 

Entweder Sie wählen über die Auswahl-

fläche Lehrer, den Lehrer aus, bei dem 

Sie einen Termin buchen möchten und 

klicken dann auf den gewünschten Ter-

min („TERMIN RESERVIEREN“). Es wer-

den nur, die für Sie relevanten Lehrer an-

gezeigt. 

Falls Sie Termine bei mehreren Lehrern 

benötigen wählen Sie am besten zu-

nächst die Schaltfläche „MEHRERE“. Es 

öffnet sich ein neues Fenster. 

Wählen Sei alle Lehrer aus, bei denen Sie einen 

Termin wünschen. Geben Sie an, ab welcher Uhr-

zeit Sie Termine wünschen, wenn nicht der ge-

samte Sprechtag für Sie in Frage kommt. 

Über „TERMINVORSCHLÄGE MIT PUFFER“ wird 

Ihnen eine optimale Terminverteilung angezeigt, 

basierend auf den verfügbaren Terminen. 

Über „AUSWAHL ANZEIGEN“ wird Ihnen eine Liste 

angezeigt, wo Sie die freien Termine bei den ge-

wünschten Kollegen selbst auswählen können. 

 

 


